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Uit welke rollen en Functies bestaat het Kernteam van Fietspret voor Twee

Wat is Fietspret voor Twee?

Fietspret voor Twee is bedoeld voor mensen die graag fietsen, maar dit niet meer alleen willen of kunnen. Samen
met vrijwilligers trekken zij er op een duofiets met elektrische trapondersteuning op uit. De vrijwilliger stuurt en de
gast kan meetrappen in zijn eigen tempo.

Het is ons doel om in een aantal wijken een duofiets te plaatsen en per wijk zowel vrijwilligers als gasten te werven
en matchen. Door samen erop uit te gaan op een duofiets ben je vaker buiten, meer in beweging, en krijg je meer
sociale contacten. Samen lekker fietsen en genieten! Na het fietsen kun je ook nog genieten van een gezamenlijke
lunch of diner op één van onze voedsel-verbindingsplekken in de buurt.

We fietsen met deelnemers vanuit de wijken Stationsbuurt/Oude
Centrum/Schilderswijk/Rivierenbuurt.

In deze buurten is dit duofietsproject van start onder de vleugels van de stichting Stadsoase Spinozahof.

Waar zijn wij naar op zoek?
We zoeken enthousiaste mensen die willen helpen om van Fietspret voor Twee in deze buurten een succes te
maken. We zoeken de volgende Kernteam leden:

Voorzitter Kernteam.

De voorzitter is lid van het bestuur van de stichting Fietsmaatjes en zal ongeveer 1 keer in de 6 weken een
bestuursvergadering voor zitten. Hij/zij is het gezicht van Fietspret voor Twee en is binnen het kernteam
verantwoordelijk voor:

e Netwerken met belangrijke stakeholders in de buurt,
e Zorgen voor een positieve sfeer en leidinggeven aan het team van Fietspret voor Twee
e Initiatieven nemen en samen met het kernteam besluiten nemen.

Zo nodig spreek je teamleden en vrijwilligers aan op hun gedrag en inzet, verdeel je taken en geef je coaching.

Secretaris kernteam.

De secretaris is lid van het kernteam van de Fietspret voor Twee en zal ongeveer 1 keer in de 6 weken een kernteam
vergadering bijwonen. Hij/zij is binnen het kernteam verantwoordelijk voor: officiéle correspondentie, bijhouden van
bestanden van persoonsgegevens en overeenkomsten met vrijwilligers, persoonsgegevens van gasten en relaties.
Opstellen verslagen van kernteamvergaderingen en van een jaarverslag. Bijhouden van de werkwijzen voor
coordinatoren en vrijwilligers.

Penningmeester kernteam.

De penningmeester is lid van het kernteam van het project Fietspret voor twee en zal ongeveer 1 keer in de 6 weken
een kernteamvergadering bijwonen. Hij/zij is binnen het kernteam medeverantwoordelijk voor fondsaanvragen, het
maken van een begroting voor de start van het project Fietspret voor Twee en daarna voor de jaarlijkse begroting.
Hij/zij houdt administratie bij van alle inkomsten en uitgaven in Excel of in een boekhoudprogramma. Dit omvat
bijvoorbeeld de gastenbijdragen, bijdragen van fondsen, kosten van de duofiets en reparaties en andere kosten.
Hij/zij stelt jaarlijks een jaarrekening op, die wordt gecontroleerd door een kascommissie. Hij/zij heeft contact met
Stadsoase Spinozahof omtrent de wijze waarop een duurzame financiering wordt opgezet.
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Je hebt enige basis financiéle of administratieve kennis. Beroepservaring in het financiéle werkveld is niet
noodzakelijk. Je bent praktisch vaardig in het omgaan met Excel.

Technisch beheerder.

De technisch beheerder zal wekelijks de duofietsen van Fietspret voor Twee nakijken, banden oppompen, remmen
nakijken etc. Hiervoor gebruik je de onderhoudsrichtlijnen van het Mobiliteitsplein, de dealer waar de duofietsen in
onderhoud zijn.

Je ontvangt de mails van vrijwilligers omtrent de mankementen die de vrijwilligers hebben met de duofietsen en zal
daarop de duofiets zo spoedig mogelijk nakijken en actie ondernemen. Je bent de contactpersoon met de
fietsenmaker. Je geeft opdracht aan de fietsenmaker de reparaties uit te voeren; kleinere reparaties kan je zelf
oplossen.

Je hebt enige technische vaardigheden, met name op het gebied van fietsonderhoud. Beroepservaring in de
reparatie van fietsen is niet nodig.

Tevens gaat één van de technisch beheerders over de inkoop van de duofietsen en werkt nieuwe technisch
beheerders in. Je bent ook lid van het bestuur en zal ongeveer 1 keer in de 6 weken een kernteamvergadering
bijwonen.

Coordinator gasten & fietsvrijwilligers.

De coordinator houdt persoonlijke intakegesprekken met nieuwe fietsvrijwilligers en gasten in de wijken
Stationsbuurt/Oude Centrum/Schilderswijk/Rivierenbuurt.

Als coérdinator maak je proefritten of vraagt een vrijwilliger deze proefritten te maken. Je koppelt een gast met een
vrijwilliger op basis van de informatie uit het intakegesprek. De codrdinator organiseert informatieve en gezellige
vrijwilligersbijeenkomsten. Je monitort de fietsafspraken met gebruik van het online duofietsrooster. Als codrdinator
onderhoud je contact met de vrijwilligers en gasten in jouw wijk. Bij bijzonderheden of incidenten communiceert
hij/zij met het kernteam van Fietspret voor Twee of met de codrdinators van Stadsoase Spinozahof.

Je bent communicatief vaardig en vindt het leuk om met mensen uit onze doelgroep om te gaan. Enige ervaring met
taken in de zorg, welzijn of andere sociale beroepen is gewenst, maar niet noodzakelijk.

Eén van de coordinatoren gaat ook over het bredere vrijwilligersbeleid en werkt nieuwe co6rdinatoren in. Hij/zij is
ook lid van het kernteam en zal ongeveer 1 keer in de 6 weken een kernteamvergadering bijwonen.

Coordinator lunchvrijwilligers. Stationsbuurt/Oude Centrum/Schilderswijk/Rivierenbuurt.

De coordinator houdt persoonlijke intakegesprekken met nieuwe lunchvrijwilligers en gasten in de wijk. Als
coordinator maak je de roosters en de menu’s. Zolang er nog geen eigen lunchteam beschikbaar is haak je aan bij de
diverse aanschuiftafels in de diverse buurten.

De coordinator organiseert informatieve en gezellige vrijwilligersbijeenkomsten. Je monitort de fietsafspraken met
gebruik van het online duofietsrooster. Als coérdinator onderhoud je contact met de lunch en fiets vrijwilligers en
gasten in jouw wijk. Bij bijzonderheden of incidenten communiceert hij/zij met het kernteam.

Je bent communicatief vaardig en vindt het leuk om met mensen uit onze doelgroep om te gaan. Enige ervaring met
taken in de horeca, zorg, welzijn of andere sociale beroepen is gewenst, maar niet noodzakelijk.
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Eén van de coordinatoren gaat ook over het bredere vrijwilligersbeleid en werkt nieuwe co6rdinatoren in. Hij/zij is
ook lid van het kernteam en zal ongeveer 1 keer in de 6 weken een kernteamvergadering bijwonen.

Coordinator PR & Communicatie.

De coordinator PR & Communicatie is verantwoordelijk voor de content van de website, de nieuwsbrief, de social
berichten, gedrukte flyers en (lokale) krantenberichten. Je voelt je betrokken bij het mooie initiatief en de groep van
vrijwilligers en gasten van Fietspret voor Twee.

Je bent communicatief vaardig, creatief en je kunt goed samenwerken met het enthousiaste team van Fietspret voor
Twee. Ervaring met taken in de communicatie is gewenst, zoals het bijhouden van facebook en instagram, het
kunnen schrijven van een goed bericht.

ICT: beheer website en reserveringssysteem Samen Fietsen.

De ICT-beheerder is verantwoordelijk voor het beheer van de website in eigen huisstijl en het reserveringssysteem
Samen Fietsen. Hiertoe kan gebruik gemaakt worden van bestaande formats. Je werkt rondom de website nauw
samen met de coordinator PR & Communicatie en plaatst met enige regelmaat de aangeleverde nieuwe berichten.
Vanuit het reserveringssysteem genereer je jaarlijks informatie over het aantal gereden ritten, maar ook —in
samenwerking met de penningmeester - bijvoorbeeld informatie over betalingen en eventuele
betalingsachterstanden. De ICT-beheerder heeft goede kennis en ervaring met ICT.



